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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN THÁNG 12
Năm học 2023 – 2024
Căn cứ  kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2023- 2024của Trường THCS An Linh;
Căn cứ kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2023 -2024 của Trường THCS An Linh; 
Nay bộ phận thư viện xây dựng kế hoạch hoạt động tháng 12 cụ thể như sau:

	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện

	1
	- Vệ sinh và  sắp xếp lại thư viện sau khi tu sửa.

- Mở cửa phục vụ bạn đọc
- Tổ chức cho học sinh mượn đọc sách, truyện vào

các ngày hàng tuần.

- Lập kế hoạch hoạt động thư viện tháng 12
- Sưu tầm tài liệu và trưng bày giới thiệu sách tại phòng đọc thư viện với chủ đề chào mừng kỷ niệm ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam 22/12 và ngày phòng chống AIDS 1/12.

- Thống kê bạn đọc trong tuần.
	CBTV và tổ mạng lưới

	2


	- Mở cửa phục vụ bạn đọc

- Củng cố hồ sơ sổ sách

- Tiếp tục cho GV và HS mượn sách , tài liệu theo lịch.
- Phục vụ tài liệu cho học sinh ôn thi cuối học kì I.

- Nhắc nhở người đọc thực hiện đúng nội quy thư viện và giữ gìn tài sản chung của thư viện
- Thống kê bạn đọc trong tuần
	CBTV và tổ mạng lưới

	3


	- Mở cửa phục vụ bạn đọc
- Tiếp tục xử lý kỹ thuật, nghiệp vụ

- Tiếp tục cho GV và HS mượn sách , tài liệu theo lịch.

- Thống kê bạn đọc trong tuần.
	CBTV và tổ mạng lưới

	4


	- Mở cửa phục vụ bạn đọc

- Tiếp tục đăng kí sách, báo mới
- Tiếp tục cho GV và HS mượn sách , tài liệu theo lịch.

- Xử lý quy định đối với các trường hợp sách bị hư hỏng hoặc rách nát, bị mất.
- Thống kê bạn đọc trong tuần.
- Thống kê số lướt bạn đọc trong tháng 12
- Báo cáo công tác tháng 12
	CBTV và tổ mạng lưới
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