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KẾ HOẠCH
Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn tháng 8/2018

Căn cứ Kế hoạch tháng 8/2018 của Trường THCS An Linh và các văn bản chỉ đạo của ngành về việc chuẩn bị năm học mới 2018-2019. Bộ phận chuyên  môn Trường THCS An Linh xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công tác chuyên môn tháng 8/2018 như sau:

I. KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM
Tham mưu cho Hiệu trưởng trong việc phân công chuyên môn, sắp xếp nhân sự cán bộ, giáo viên, và danh sách học sinh đầu năm học.

Ổn định nề nếp chuyên môn, sắp xếp thời khóa biểu và chính thức thực hiện dạy học tuần 1 từ ngày 20/8/2018.

Săp xếp biên chế học sinh theo lớp học; tập trung học sinh để sinh hoạt nội quy, sinh hoạt kỹ năng sống, lao động vệ sinh trường lớp chuẩn bị cho năm học mới. 

Duyệt phân phối chương trình của các tổ; giáo án giáo viên theo kế hoạch. 

Triển khai các văn bản chỉ đạo về công tác chuyên môn; thảo luận tống nhất về quy chế chuyên môn, thống nhất các loại hồ sơ sổ sách trong năm học.

Điều tra, cập nhật thông tin học sinh vào hồ sơ và phần mềm quản lý; báo cáo số liệu giáo viên và học sinh đầu năm học về lãnh đạo Phòng GDĐT huyện.

Chuẩn bị tốt các nội dung để tổ chức Lễ hội khai trường.

Thực hiện chế độ thông tin báo cáo: chính xác kịp thời, thường xuyên theo dõi các thông tin của các cấp lãnh đạo.

III. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
	Thời Gian
	Nội dung công việc
	Hình thức và biện pháp thực hiện
	Người thực hiện

	Từ ngày 01/8 đến ngày 11/8
	- Họp phân công chuyên môn đầu năm học
	- Họp tập trung toàn trường
	-PHT, GVBM

	
	- Ổn định danh sách học sinh theo lớp học
	- Sắp xếp danh sách học sinh đảm bảo hài hòa về sĩ số, học lực.
	- PHT, TTDL

	
	- Tham gia bồi dưỡng chính trị hè, bồi dưỡng kiến thức QP, AN theo kế hoạch của Huyện ủy và Phòng GDĐT.
	- Tham gia các lớp bồi dưỡng theo kế hoạch của cấp trên.
	- Toàn trường

	Từ ngày 13/8 đến ngày 18/8
	- Tập trung học sinh, sinh hoạt nội quy, lao động vệ sinh trường lớp chuẩn bị cho năm học mới
	- Phân công nhiệm vụ, nội dung sinh hoạt học sinh; phân công khu vực lao động cho từng lớp.
	- PHT, GVCN

	
	- Hoàn thành phân phối chương trình các môn học.
	- Căn cứ vào chương trình khung của Bộ GDĐT, các tổ chuyên môn họp thảo luận thống nhất phân phối chương trình từng bộ môn để trình Hiệu trưởng ký duyệt.
	-PHT, TTCM, GVBM

	
	- Ký duyệt giáo án các Tổ trường chuyên môn.
	- Kiểm tra và ký duyệt giáo án trước khi lên lớp.
	- PHT, TTCM

	
	- Tổ chức họp phụ huynh học sinh
	- Chuẩn bị mẫu biên bản và các văn bản liên quan, phát hành thư mời phụ huynh, chuẩn bị phòng họp.
	-PHT, GVCN

	Tuần 1
 Từ 20/8 đến 25/8
	- Thực hiện giảng dạy theo TKB và PPCT tuần 1
	- Căn cứ thời khóa biểu để thực hiện.
	- Toàn trường

	
	- Kiện toàn cơ cấu tổ chức lớp học, nắm bắt thông tin học sinh.
	- Bầu Ban cán sự lớp, điều tra thông tin và cập nhật vào hồ sơ học sinh.
	- GVCN

	
	- Ký duyệt giáo án các Tổ trưởng chuyên môn.
	- Kiểm tra và ký duyệt giáo án trước khi lên lớp.
	- PHT

	
	- Xây dựng kết hoạch tổ chức day học 2 buổi/ngày.
	- Căn cứ các văn bản hướng dẫn của ngành quy định về tổ chức dạy học 2 buổi/ngày để thực hiện.
	- PHT

	Tuần 2
 Từ 27/8 đến 01/9
	- Thực hiện giảng dạy theo TKB và PPCT tuần 2
	- Căn cứ thời khóa biểu để thực hiện.
	- Toàn trường

	
	- Dự thảo Quy chế và các quy định về chuyên môn.
	- Căn cứ các văn bản quy định của ngành để điều chỉnh quy chế, quy định trong công tác chuyên môn.
	- PHT, TTCM

	
	- Triển khai các biểu mẫu về công tác chuyên môn đề các tổ chuyên môn và giáo viên.
	- Chỉ đạo tổ chuyên môn và GVBM hoàn thành các biểu mẫu đăng ký và cam kết chất lượng CM.
	- PHT, TTCM


Trên đây là kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn tháng 8/2018 của trường THCS An Linh. Trong quá trình thực hiện có thể thay đổi hoặc bổ sung để phù hợp với tình hình thực tế. Đề nghị các tổ chuyên môn căn cứ nội dung kế hoạch và nghiêm túc thực hiện./.

	Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng (để báo cáo);

- Các đoàn thể (để phối hợp);

- Các tổ chuyên môn (để thực hiện);

- Lưu: CM.
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